
Manual till bt. bildbank
Denna pdf är klickbar. Kursiv text betyder att 
ordet är en länk till mer information. Menyn 
på vänster sida som följer med dig under 
hela tiden visar de olika ämnen som du kan 
läsa om.

Klicka för att gå till första sidan i manualen >>
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Presentation – bt.bildbank

I följande text kommer det att beskrivas hur du använder bildbanken för att ladda hem 
webbilder och högupplösta bilder för tryck eller beställa dem på valfritt lagringsmedia. 

För att använda bt.bildbank så behöver du en webbläsare som Safari eller Firefox 
och något program för att packa upp komprimerade filer, t ex Stuffit Expander som 
finns för både Mac och PC eller Winzip för PC. Programmen är gratis och finns att 
hämta på följande platser: 
•  http://www.aladdinsys.com/expander/
•  http://www.winzip.com/ddchomea.htm

Inloggning

bt.bildbank finns på sidan http://www.btrepro.se

När du klickar på texten login mediabank så får du upp en fråga om Användarnamn 
och Lösenord.

Ditt användarnamn är: demo och Lösenord: 3024 
Tänk på att bildbanken känner skillnad på gemener och versaler när du skriver in 

lösenordet i inloggningsrutan.

Klicka på länkarna till vänster i den  här pdf:en eller byt sida för att läsa mer om hur 
själva bildbanken fungerar. Kursiv text är en klickbar länk till mer information.
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Bildförklaringar

•  Toppnivå

•  Visa som 
tumnaglar

•  Visa som lista

•  Ladda upp filer

•  Söka

•  Kundvagnen

http://www.btrepro.se
http://www.aladdinsys.com/expander/
http://www.winzip.com/ddchomea.htm
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Visningslägen

Längst upp i hörnet till vänster på bildbanken finns olika visningslägen att välja.

Som tumnaglar
När du väljer att visa som tumnaglar så visas mappar överst och bilder och 
andra filer under dessa. Om du klickar på en mapp ikon  så kommer du in i 
den mappen ikonen visas bredvid. Om en tumnagel finns för en fil så kom-
mer denna att visas, om inte så visas en ikon för programmet som skapade filen.

Genom att klicka på tumnageln på en bild så får du en större förhandsvis-
ningsbild öppnad i ett nytt fönster där du kan titta närmare på detaljerna i bil-
den. Vill du visa mer information om bilden, t ex  ändringsdatum och sökbara 
kommentarer så klickar du på visa detaljer ikonen . Quark & InDesign doku-
ment kan förhandsvisas direkt i webbläsaren      genom att man klickar på 
tumnageln. Övriga filer utan förhandsvisning visar filens info om man klickar på 
tumnageln.

Som lista
I visa som lista så börjar också sidan med mappar överst och under dessa följer 
en detaljerad lista på filerna. Vid varje fil visas en tumnagel om en sådan finns, 
annars visas en ikon för programmet som skapade filen. Till höger om  ikonen 
visas samma information som man får om man klickar på visa detaljer ikonen  i 
tumnagel läget. Klickar du på tumnageln så visas en större förhands-
visningsbild. Quark & InDesign dokument kan förhandsvisas direkt i webbläsa-
ren genom att man klickar på tumnageln. Övriga filer utan förhandsvisning visar 
filens info om man klickar på tumnageln.
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Ikoner

I texten nedan så förklaras alla ikoner som du kan hitta på bildbanken. När du för pilen 
över ikonerna och tumnaglarna på bildbanken så kommer du också se en förklarande 
text för att underlätta för dig att komma ihåg.

Toppnivå
Den här ikonen tar dig tillbaka till toppnivån oavsett var du befinner dig i filsyste-
met när du klickar på den.

Mapp
Om du klickar på den här ikonen så kommer du in i den mappen som visas 
bredvid. Om mappen finns under en bild så kommer du in i den mappen 
bilden finns i.

Ladda ner högupplöst
Klickar du på den här ikonen så laddas filen ner till din hårddisk. Den är packad 
med antingen Stuffit för Mac eller WinZip för PC, se sid 2 för info om var man 
laddar ner dessa program för att kunna packa upp filerna.

Ladda ner FPO
Den här ikonen laddar ner en lågupplöst bild till din hårddisk. Det här valet finns 
bara på bilder och pdfer. Bilden kan bland annat användas som skissbild att 
montera i layoutprogram. Den är packad med antingen Stuffit för Mac eller 
WinZip för PC, se sid 2 för info om var man laddar ner dessa program för att 
kunna packa upp filerna.

Visa detaljer
Om du klickar på den här ikonen så visas extra information om filen.

Kundvagnen - tom
Klickar du på den här ikonen så läggs filen till din kundvagn så att du kan ladda 
ner många bilder samtidigt eller göra en anpassad beställning.

Kundvagnen - full
Den här ikonen visar att filen är lagd i kundvagnen. För att ta bort den därifrån 
så klickar du på ikonen en gång till.

Fortsättning på nästa sida >>
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Sök
Den här ikonen tar dig till söksidan. Om du är inne i en mapp  när du klickar 
på sökikonen så söker du bara i den mappen och dess under- mappar. Om du 
vill söka bland alla filer så gå till Toppnivån  först.

Ladda upp filer
Vill du ladda upp filer till den mapp du är inne i så klicka på den här ikonen. Du 
får leta upp den fil på din hårddisk som du vill ladda upp genom att klicka på 
Bläddra knappen. Tänk på att du måste packa filen med t ex Stuffit för Mac eller 
WinZip för PC innan du laddar upp, se sid 2 för info om var man laddar ner 
dessa program. När du har valt fil så klickar du på Ladda upp, det kan ta en 
stund beroende på hur stor fil du vill ladda upp och hur snabb uppkoppling du 
har. Stäng inte ner webbläsaren medan du laddar upp en fil.

Hjälp
Den här ikonen visar ett hjälpdokument i ett nytt fönster ifall att du inte har den 
här pdfen tillhanda. Vi rekommenderar att du använder denna pdf om du kän-
ner dig osäker eftersom den är anpassad till bts bildbank.
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Tillgängliga volymer.

Visa innehåll i
kundvagn.

Sök i volym.

Bläddra i volym.

Visa hjälp.

Toppnivå
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Välj antal filer som 
ska visas per sida.

Bläddra till nästa 
sida.

Visa som 
tumnaglar.

Visa som lista.

Klicka på tumnagel för att se 
större förhandsvisning.

Klicka på tumnagel för att se 
förhandsvisning.

Gå till 
toppnivå.

Sökväg till aktuell mapp. Klicka på understruken 
text för att gå till mapp längre upp i sökvägen.

Sök i aktuell mapp.

Visa innehåll i kundvagn.

Ladda upp filer till 
aktuell mapp.

Visa hjälp.

Ladda ner 
högupplöst.

Ladda ner 
lågupplöst. Visa detaljer. Lägg fil i 

kundvagnen.

Klicka på mappen eller den understrukna 
texten för att komma in i undermapp. 

Klicka på kundvagnen för att lägga hela 
mappen till beställningen.

Visa som tumnaglar
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Gå till 
toppnivå.

Sökväg till aktuell mapp. Klicka på understruken 
text för att gå till mapp längre upp i sökvägen.

Sök i aktuell mapp.

Visa innehåll i kundvagn.

Visa hjälp.

Klicka på mappen eller den understrukna 
texten för att komma in i undermapp. 

Klicka på kundvagnen för att lägga hela 
mappen till beställningen.

Visa som 
tumnaglar.

Visa som lista.

Välj antal filer som 
ska visas per sida.

Ladda upp filer i 
aktuell mapp.

Ladda ner 
högupplöst.

Ladda ner 
lågupplöst.

Visa detaljer.

Lägg fil i kundvagnen.

Info om filen, här finns också 
eventuella sökbara kommentarer 
om bilden.Filnamn.

Visa som lista
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Gå till 
toppnivå.

Visa innehåll i kundvagn.

Gå tillbaka till bläddringsläget 
i aktuell mapp.

Visa hjälp.

Sökväg till mapp där de uppladdade 
filerna hamnar.

Klicka på Bläddra för att leta upp den fil på din hårddisk 
som du vill ladda upp. OBS. Packa filen/filerna först 
med Stuffit för Mac eller WinZip för PC.

Klicka på Ladda upp 
när du har letat upp 
din fil.

Ladda upp filer

Den här funktionen låter dig ladda upp filer direkt till oss på bt istället för att t ex 
skicka med e-post eller bud.

De filer du vill skicka över måste du först packa med t ex Stuffit för Mac eller WinZip 
för PC (se sid 2 för information om var man laddar ner dessa program). När du klickar 
på Ladda upp ikonen  kommer du till en sida som ser ut som bilden nedanför. Klicka 
på Bläddra knappen för att leta upp den fil du vill skicka på din hårddisk, klicka på 
Ok eller Öppna (det kan stå lite olika beroende på vilken webbläsare du har), du kom-
mer då tillbaka till sidan. För att ladda upp filen klickar du sedan Ladda upp, stäng inte 
ner webbläsaren innan du har fått en bekräftelse på att filen har laddats upp klart.
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Söka

När du söker på filer så kommer sökmotorn enbart att söka i den mapp du är inne i 
för tillfället inklusive alla undermappar. Du kan välja att söka på alla filer genom att 
klicka på Toppnivå  ikonen och välja att söka direkt i den volym du vill. Om du vill kan 
du ladda ner bil- der och/eller lägga dom till kundvagnen direkt från sökresultaten.

Du kan söka på olika attribut på filerna. En sökning på Filnamn OCH Filtyp hittar 
bara filer som matchar båda kriterierna, byter du däremot OCH till ELLER (se bild 
nedan) så visas alla filer som matchar antingen filnamn eller filtyp men också de som 
matchar båda två.

För att lägga till sök-kriterier så klickar du på plustecknet under sökfälten, ett nytt 
sökfält kommer då att hamna överst i listan. Vill du ta bort ett sökfält så klickar du på 
minustecknet framför det du vill ta bort. Klicka på Sök när du ställt in de kriterier du 
vill söka efter.
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Gå till toppnivå.

Visa innehåll i 
kundvagn.

Sökväg till aktuell mapp som sökningen görs i, 
klicka på understruken text för att gå till mapp 
högre upp i sökvägen.

Ladda upp filer till aktuell mapp.
Gå till bläddringsläge för aktuell mapp.

Visa hjälp.

Klicka på Sök när du har 
fyllt i alla fälten.

Antal träffar som 
visas per sida.

Klicka för att lägga till sökfält.

Klicka för att ta 
bort sökfält.

Välj typ av sökfält.
Anpassa din sökning med 
hjälp av OCH och ELLER.

Visa som tumnaglar eller lista.
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• Presentation

• Inloggning

• Visningslägen
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Bildförklaringar

•  Toppnivå

•  Visa som 
tumnaglar

•  Visa som lista

•  Ladda upp filer

•  Söka

•  Kundvagnen Visa som tumnaglar eller lista.

Ta bort alla filer ur kundvagnen

Visa hjälp.

Spara kundvagn till senare tillfälle eller 
öppna tidigare sparad kundvagn.

Ladda ner alla filer i 
kundvagnen högupplöst.

Ladda ner alla filer i 
kundvagnen lågupplöst.

Beställ bilder på valfritt media, se bild ovan. Fyll i formuläret och klicka 
på sänd så behandlar vi din order.

Ladda ner 
högupplöst.

Ladda ner 
lågupplöst.

Visa detaljer.

Ta bort fil från 
kundvagnen.

Gå till mappen 
där filen finns.

Kundvagnen


